
คูม่อืสาํหรบัประชาชน : การขอตอ่อายใุบอนญุาตจดัต ั�งสถานที"จาํหนา่ยอาหารหรอืสถานที"สะสม
อาหารพนืที"เกนิ 200 ตารางเมตร 
หนว่ยงานที"ใหบ้รกิาร :เทศบาลตําบลท่าขา้มอําเภอปะเหลยีนจงัหวดัตรังกระทรวงสาธารณสขุ 
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ื"อนไข (ถา้ม)ี ในการยื"นคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
1. หลกัเกณฑว์ธิกีาร 
 
ผูใ้ดประสงคข์อตอ่อายใุบอนุญาตจัดตั +งสถานที-จําหน่ายอาหารและสถานที-สะสมอาหารและมใิชเ่ป็นขายของในตลาดจะตอ้งยื-น
ขอตอ่อายใุบอนุญาตตอ่เจา้พนักงานทอ้งถิ-นหรอืเจา้หนา้ที-ที-รับผดิชอบกอ่นใบอนุญาตสิ+นอาย ุ(ใบอนุญาตมอีาย ุ1 ปีนับแตว่นัที-
ออกใบอนุญาต) เมื-อไดย้ื-นคําขอพรอ้มกบัเสยีคา่ธรรมเนยีมแลว้ใหป้ระกอบกจิการตอ่ไปไดจ้นกวา่เจา้พนักงานทอ้งถิ-นจะมคีาํสั-ง
ไมต่อ่อายใุบอนุญาตและหากผูข้อตอ่อายใุบอนุญาตไมไ่ดม้ายื-นคาํขอตอ่อายใุบอนุญาตกอ่นวันใบอนุญาตสิ+นสดุแลว้ตอ้ง
ดําเนนิการขออนุญาตใหมเ่สมอืนเป็นผูข้ออนุญาตรายใหม ่
 
ทั +งนี+หากมายื-นขอตอ่อายใุบอนุญาตแลว้แตไ่มชํ่าระคา่ธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที-กาํหนดจะตอ้งเสยีคา่ปรับเพิ-มขึ+นอกี
รอ้ยละ 20 ของจํานวนเงนิที-คา้งชาํระและกรณีที-ผูป้ระกอบการคา้งชําระคา่ธรรมเนียมตดิตอ่กันเกนิกวา่ 2 ครั +งเจา้พนักงาน
ทอ้งถิ-นมอํีานาจสั-งใหผู้นั้ +นหยดุดําเนนิการไวไ้ดจ้นกวา่จะเสยีคา่ธรรมเนยีมและคา่ปรับจนครบจํานวน 
 
    2.เงื-อนไขในการยื-นคาํขอ 
 
   (1) ผูป้ระกอบการตอ้งยื-นเอกสารที-ถกูตอ้งและครบถว้น 
 
  (2) ตอ้งยื-นคาํขอกอ่นใบอนุญาตสิ+นอาย ุ
 
 (3) สภาพสขุลักษณะของสถานประกอบกจิการตอ้งถกูตอ้งตามหลกัเกณฑข์อ้กําหนดของเทศบาลตําบลท่าขา้ม 
 
 
 
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 

สถานที"ใหบ้รกิาร 
กองสาธารณสขุและสิ-งแวดลอ้มเทศบาลตาํบลทา่ขา้มอําเภอปะ
เหลยีนจังหวดัตรังโทร. 075-289302 ตอ่ 23/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณ
หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -) 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวันจันทรถ์งึวัน
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุที-ทางราชการกําหนด) ตั +งแตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเที-ยง) 

 

ข ั�นตอน ระยะเวลา และสว่นงานที"รบัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม :15 ถงึ 30 วนั 
 

ลําดบั ข ั�นตอน ระยะเวลา สว่นที"รบัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ผูข้อรับใบอนุญาตยื-นคาํขอตอ่อายใุบอนุญาตจัดตั +งสถานที-
จําหน่ายอาหารและสถานที-สะสมอาหารพื+นที-เกนิ 200 ตาราง
เมตรพรอ้มหลักฐานที-ทอ้งถิ-นกําหนด 
(หมายเหต:ุ -) 

15 นาท ี เทศบาลตําบลท่าขา้ม
อําเภอปะเหลยีนจงัหวดั

ตรัง 
 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจา้หนา้ที-ตรวจสอบความถกูตอ้งของคําขอและความครบถว้น
ของเอกสารหลกัฐานทันท ี
กรณีไมถ่กูตอ้ง/ครบถว้นเจา้หนา้ที-แจง้ตอ่ผูย้ื-นคาํขอใหแ้กไ้ข/
เพิ-มเตมิเพื-อดําเนนิการหากไม่สามารถดําเนนิการไดใ้นขณะนั+น
ขณะนั+นใหจ้ดัทําบนัทกึความบกพรอ่งและรายการเอกสารหรอื

1 ชั-วโมง เทศบาลตําบลท่าขา้ม
อําเภอปะเหลยีนจงัหวดั

ตรัง 
 



ลําดบั ข ั�นตอน ระยะเวลา สว่นที"รบัผดิชอบ 

หลกัฐานยื-นเพิ-มเตมิภายในระยะเวลาที-กําหนดโดยใหเ้จา้หนา้ที-
และผูย้ื-นคําขอลงนามไวใ้นบนัทกึนั +นดว้ย 
 
(หมายเหต:ุ (หากผูข้อตอ่อายุใบอนุญาตไมแ่กไ้ขคําขอหรอืไม่
สง่เอกสารเพิ-มเตมิใหค้รบถว้นตามที-กาํหนดในแบบบนัทกึความ
บกพรอ่งใหเ้จา้หนา้ที-สง่คนืคําขอและเอกสารพรอ้มแจง้เป็น
หนังสอืถงึเหตแุหง่การคนืดว้ยและแจง้สทิธใินการอทุธรณ์ 
(อทุธรณต์ามพ.ร.บ. วธิปีฏบิตัริาชการทางปกครองพ.ศ. 
2539))) 

3) การพจิารณา 
เจา้หนา้ที-ตรวจสถานที-ดา้นสขุลกัษณะ 
กรณีถกูตอ้งตามหลกัเกณฑด์า้นสขุลักษณะเสนอพจิารณาออก
ใบอนุญาต 
กรณีไมถ่กูตอ้งตามหลกัเกณฑด์า้นสขุลกัษณะแนะนําใหป้รับปรงุ
แกไ้ขดา้นสขุลักษณะ 
 
(หมายเหต:ุ (กฎหมายกําหนดภายใน 30 วนันับแตว่นัที-เอกสาร
ถกูตอ้งและครบถว้น(ตามพ.ร.บ. การสาธารณสขุพ.ศ. 2535 
มาตรา 56 และพ.ร.บ. วธิปีฏบิัตริาชการทางปกครอง (ฉบบัที- 2)
พ.ศ. 2557) 
)) 

10 ถงึ 15 วนั เทศบาลตําบลท่าขา้ม
อําเภอปะเหลยีนจงัหวดั

ตรัง 
 

4) - 
การแจง้คําสั-งออกใบอนุญาต/คําสั-งไม่อนุญาตใหต้อ่อายุ
ใบอนุญาต 
     1. กรณีอนุญาต 
มหีนังสอืแจง้การอนุญาตแกผู่ข้ออนุญาตทราบเพื-อมารับ
ใบอนุญาตภายในระยะเวลาที-ทอ้งถิ-นกําหนดหากพน้กาํหนดถอื
วา่ไมป่ระสงคจ์ะรับใบอนุญาตเวน้แตจ่ะมเีหตหุรอืขอ้แกต้ัวอนั
สมควร 
     2. กรณีไมอ่นุญาตใหต้อ่อายใุบอนุญาต 
แจง้คําสั-งไมอ่นุญาตใหต้อ่อายใุบอนุญาตจัดตั +งสถานที-จําหน่าย
อาหารและสถานที-สะสมอาหารพื+นที-เกนิ 200 ตารางเมตรแกผู่ ้
ขอตอ่อายใุบอนุญาตทราบพรอ้มแจง้สทิธใินการอทุธรณ์ 
 
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลาใหบ้รกิารสว่นงาน/หน่วยงานที-
รับผดิชอบ 
ในกรณีที-เจา้พนักงานทอ้งถิ-นไมอ่าจออกใบอนุญาตหรอืยังไม่
อาจมคํีาสั-งไม่อนุญาตไดภ้ายใน 30 วนันับแตว่นัที-เอกสาร
ถกูตอ้งและครบถว้นใหแ้จง้การขยายเวลาใหผู้ข้ออนุญาตทราบ
ทกุ 7 วนัจนกวา่จะพจิารณาแลว้เสร็จพรอ้มสาํเนาแจง้สาํนัก
ก.พ.ร. ทราบ)) 

1 ถงึ 5 วนั เทศบาลตําบลท่าขา้ม
อําเภอปะเหลยีนจงัหวดั

ตรัง 
 

5) - 
ชําระคา่ธรรมเนียม (กรณีมคํีาสั-งอนุญาตตอ่อายใุบอนุญาต) 
แจง้ใหผู้ข้ออนุญาตมาชาํระคา่ธรรมเนยีมตามอตัราและระยะเวลา
ที-ทอ้งถิ-นกําหนดพรอ้มรับใบอนุญาต 
 
(หมายเหต:ุ (กรณีไมช่าํระตามระยะเวลาที-กําหนดจะตอ้งเสยี
คา่ปรับเพิ-มขึ+นอกีรอ้ยละ 20 ของจํานวนเงนิที-คา้งชาํระ)) 

1 ถงึ 5 วนั เทศบาลตําบลท่าขา้ม
อําเภอปะเหลยีนจงัหวดั

ตรัง 
 

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดบั ชื"อเอกสาร จาํนวน และรายละเอยีดเพิ"มเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) บตัรประจําตวัประชาชน - 



ลําดบั ชื"อเอกสาร จาํนวน และรายละเอยีดเพิ"มเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
 ฉบบัจรงิ0ฉบบั 

สําเนา1ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

2) 
 

สําเนาทะเบยีนบา้น 
ฉบบัจรงิ0ฉบบั 
สําเนา1ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

- 

3) 
 

สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอื"นท ี"เกี"ยวขอ้งเชน่สําเนาใบอนุญาต
สิ"งปลกูสรา้งอาคารหรอืหลกัฐานแสดงวา่อาคารน ั�นสามารถใช้
ประกอบการไดต้ามกฎหมายวา่ดว้ยการควบคมุอาคาร 
ฉบบัจรงิ0ฉบบั 
สําเนา0ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

- 

4) 
 

ใบรบัรองแพทยข์องผูข้อรบัใบอนุญาตผูช้ว่ยจําหนา่ยอาหารและผู ้
ปรุงอาหาร 
ฉบบัจรงิ0ฉบบั 
สําเนา0ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

- 

 
คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

1) อตัราคา่ธรรมเนยีมตอ่อายุใบอนุญาตจดัต ั�งสถานที"จําหน่ายอาหาร
และสถานที"สะสมอาหารฉบบัละไม่เกนิ 300 บาทต่อปี (ตาม
ขอ้กําหนดเทศบาลตําบลทา่ขา้ม) 
(หมายเหต:ุ -) 

คา่ธรรมเนยีม 0 บาท 
 
 

 
ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) ศนูยดํ์ารงธรรมอําเภอปะเหลยีนจงัหวดัตรังโทร.075-289426 

(หมายเหต:ุ -) 
2) ศนูยบ์รกิารประชาชนสาํนักปลัดสาํนักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที- 1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที- 1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลําดบั ชื"อแบบฟอรม์ 
1) แบบคําขอรบัใบอนุญาต/ตอ่อายใุบอนุญาตตามขอ้กําหนดเทศบาลตําบลทา่ขา้มตามเอกสารหมายเลข 1 

(หมายเหต:ุ -) 
 

หมายเหต ุ

- 
 
 
 

ชื"อกระบวนงาน:การขอตอ่อายใุบอนุญาตจัดตั +งสถานที-จําหน่ายอาหารหรอืสถานที-สะสมอาหารพนืที-เกนิ 200 ตารางเมตร 
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน:กรมอนามยักรมอนามยักรมอนามยั 

ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารที-ใหบ้รกิารในสว่นภมูภิาคและสว่นทอ้งถิ-น (กระบวนงานบรกิารที-เบ็ดเสร็จในหน่วย
เดยีว) 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

ขอ้มูลสาํหรบัเจา้หนา้ที" 



กฎหมายที"ใหอํ้านาจการอนุญาต หรอืที"เก ี"ยวขอ้ง: 

 
1)พ.ร.บ. การสาธารณสขุพ.ศ. 2535 และที-แกไ้ขเพิ-มเตมิพ.ศ. 2550 
ระดบัผลกระทบ:บรกิารทั-วไป 

พื�นที"ใหบ้รกิาร:ทอ้งถิ-น 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงที"กําหนดระยะเวลา:พระราชบญัญตักิารสาธารณสขุพ.ศ. 2535 
ระยะเวลาที"กําหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 30.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉลี-ยตอ่เดอืน 0 

 จํานวนคําขอที-มากที-สดุ 0 

 จํานวนคําขอที-นอ้ยที-สดุ 0 
 

ชื"ออา้งองิของคูม่อืประชาชน:การขอตอ่อายใุบอนุญาตจัดตั +งสถานที-จําหน่ายอาหารหรอืสถานที-สะสมอาหารพนืที-เกนิ 200 
ตารางเมตรสาํนักงานเทศบาลตําบลทา่ขา้มอําเภอปะเหลยีนจังหวดัตรัง 
 
 

เอกสารฉบับนี+ดาวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศูนยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันที-เผยแพร่คูม่อื: - 


